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FACULDADE DE ENSINO REGIONAL ALTERNATIVA - FERA
BIBLIOTECA PROF.2 DR.2 SONIA CANDIDO

PLANO DE ATUALIZACAO E MANUTENCAO DO ACERVO

1 POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE COLECOES

A Politica de Desenvolvimento de Colec¢des € um instrumento importante para
desencadear o processo de formacao e crescimento de colecdes (WEITZEL, 2006%).
Assim, a politica de desenvolvimento de colecbes da Biblioteca Prof.2 Dr.2 Sénia
Candido da Faculdade de Ensino Regional Alternativa (FERA) tem como finalidade
servir de instrumento norteador para racionalizar e otimizar recursos financeiros,
humanos, equipamentos e espaco fisico da biblioteca, implementando diretrizes
necessarias para o desenvolvimento e atualiza¢do de colec¢des da biblioteca.

A Biblioteca Prof2 Dr.2 Sbénia Céandido é tecnicamente responsavel pelo
provimento de informacBes necessarias ao desenvolvimento das atividades de

ensino, pesquisa e extensao da faculdade.
1.1 OBJETIVO GERAL

Viabilizar o desenvolvimento de cole¢cdes em consonancia com a finalidade
da Instituicdo, dentro dos limites dos recursos financeiros disponiveis, mediante um
processo continuo e consistente de formagdo equilibrada das diversas areas do

conhecimento que dao suporte aos programas de ensino, pesquisa e extensao.

'WEITZEL, Simone da Rocha. Elaborac&o de uma politica de desenvolvimento de colecdes em
bibliotecas universitarias. Rio de Janeiro: Interciéncia; Niterdi: Intertexto, 2006.



1.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

e estabelecer diretrizes e normas para selecdo e aquisicdo de materiais
bibliograficos e especiais que compde os acervo da Biblioteca Prof.2 Dr,2
Sonia Candido;

e disciplinar o processo de sele¢éo, tanto em quantidade como em qualidade,
de acordo com as necessidades de cada curso;

e direcionar o uso racional dos recursos financeiros;

e estabelecer formas de intercambio de publicacoes;

o fixar critérios para desbaste e descarte de materiais;

e tracar diretrizes para a avaliagédo da colecao;

o formalizar a Comissdo Permanente de Selecdo de Desenvolvimento de

Colecoes.

2 FORMACAO DO ACERVO

Deverdo ser adquiridos materiais que sirvam de apoio informacional as
atividades de ensino, pesquisa e extensdo, sendo estes bibliograficos e ou

especiais.

O ACERVO SERA DIVIDIDO EM TRES NIVEIS:

Geral ou basico: materiais de consulta que fornecam suporte aos programas das
disciplinas de formacédo basica e complementar dos cursos. Nessa colecdo estao
inseridos enciclopédias, dicionarios gerais e especializados, manuais, guias,

periodicos técnicos, indices, relatérios, etc.

Nivel de ensino ou graduacgao: materiais que déem suporte ao processo de ensino/
aprendizagem das disciplinas dos cursos de graduacdo e pds-graduacdo. Nessa
colecdo estao inseridos livros e/ou materiais especiais de acordo com 0 projeto

pedagogico dos cursos.



Nivel de pesquisa: materiais com nivel de profundidade capaz de apoiar o0s
programas e projetos de ensino, pesquisa e extensdo dos cursos de graduacédo e
pos-graduacdo. Nessa colecdo estdo inseridos trabalhos de conclusdo de cursos
(TCC), monografias, dissertacdes, teses, disponiveis em formato digital no RI-FERA
(Repositorio Institucional — FERA. Disponivel em:< http://ri.fera-al.com.br/>. Acesso

em: 10 nov. 2018) e/ou em formato impresso.

3 MANUTENCAO DO ACERVO

ATIVIDADES RELACIONADAS AO DESENVOLVIMENTO DE COLECOES:

3.1 Selecéao

Consiste na escolha dos materiais (bibliograficos e especiais) que fardo parte
da colecdo, mediante determinados critérios pré-estabelecidos.

Critérios de selecao:

adequacao ao curriculo;

e (ualidade do conteudo;

e autoridade do autor/editor;

e demanda;

e atualidade;

e (uantidade;

e idioma acessivel,

e numero de usuarios real e potencial;
e condicdes fisicas do material;

e conveniéncia do formato.



Selecédo qualitativa:

E fundamental que o corpo docente atualize, periodicamente, as bibliografias

basica e complementar.

Selecdo quantitativa:

Livros: serdo adquiridos, de acordo com Instrumento de Avaliacbes de Curso
do MEC. Considerando também, a quantidade de vagas e disciplinas por

curso e o orcamento disponivel.

Livros em lingua estrangeira: serdo adquiridos apenas 2 (dois) exemplares,

exceto quando uma quantidade maior for justificada.

Livros eletrbnicos (E-books): serdo adquiridos, de acordo com Instrumento de
Avaliacdes de Curso do MEC. Considerando também, a quantidade de vagas

e disciplinas por curso e o orcamento disponivel.

Colecéo de Referéncia: as obras de referéncia deverdo ser frequentemente
atualizadas.

Periddicos: a assinatura de titulos sera efetuada de acordo com as sugestdes
encaminhadas, adequando-se a dotagcdo orcamentaria disponivel,
respeitando-se os critérios de selecdo mencionados anteriormente;
v/ a assinatura regular de jornais informativos nacional e local, e de
revistas informativa sera atendida conforme orgamento disponivel,
v serdo efetuadas, apenas, assinaturas de peridédicos ndo constantes no

portal de periédicos Capes.

Trabalho de Conclusédo de Curso de Graduacdo, Monografias de
Especializacdo, Dissertacdes e Teses, serdo recebidas em formato eletrdnico

(CD e Termo de Divulgacao), e colecionado no RI-FERA.



e Reposicdo de material: as obras extraviadas ou danificadas serdo repostas
nos seguintes casos:
v" demanda do titulo especifico;
v importancia do titulo;
v" nlmero de exemplares existentes.

e Prioridade de aquisicdo: obras que facam parte das listas bibliogréficas
basicas das disciplinas dos cursos de graduacdo e pos-graduacao,
observando a seguinte ordem:

v' cursos em fase de implantacdo e/ou reconhecimento e protocolo de
COMpPromisso;
v’ atualizacao das obras;

v’ reposicao de obras desaparecidas ou danificadas;

3.2 Compras

As verbas destinadas a aquisicdo de materiais bibliograficos para suprir as
necessidades dos cursos na FERA, previstas no orcamento da Faculdade, serdo
distribuidas prioritariamente, para os cursos de graduacdo de acordo com critérios

pré-estabelecidos:

e Cursos de graduagéo em Processos de Protocolo de Compromisso;

e Cursos de graduacao recém criados;

e Cursos de graduagao em processo de reconhecimento;

e Cursos de graduagédo em processo de renovacao de reconhecimento;

e Bibliografia basica e complementar dos cursos de graduacéo.

As solicitacbes de compra deverao ser realizadas pelos coordenadores dos
cursos, de acordo com critérios pré-estabelecidos, onde deverdo especificar se o
material consta da bibliografia basica, complementar e suplementar das disciplinas.

O processo de aquisicAo sera realizado anualmente, seguindo um

planejamento da FERA junto com a Biblioteca Prof.2 Dr.2 Sénia Candido.



3.3 Doagdes

Serao aplicados os mesmos critérios de selecéo.

A Biblioteca Prof.2 Dr.2 Soénia Candido podera recusar doacfes que nao
atendem aos critérios ja estabelecidos de selecdo, para incorporacdo ao acervo,
bem como doacgbes com restricbes de exigéncia de local especial e uso restrito.

As obras doadas que nao forem de interesse da biblioteca podem ser, doadas

ou permutadas com outras instituicoes.

3.4 Intercambio

Ser4 efetuado com publicacdes da FERA, materiais recebidos por doagdo em
quantidade desnecessaria ou cujo conteldo ndo seja de interesse da comunidade

universitaria.

3.5 Desbastes

Processo de retirada do acervo de titulos ndo utilizados, visando manter a
qualidade do acervo e melhorar o espaco fisico. O desbaste podera ser parcial

(remanejamento) ou total (descarte).

3.6 Remanejamento

Todos os titulos ndo utilizados nos dltimos 5 (cinco) anos: ficara apenas 1

(um) exemplar de cada, sendo os demais retirados das estantes.

3.7 Descartes

e Titulos remanejados e ndo consultados nos ultimos 2 (dois) anos;

e Obras de linguas inacessiveis;

e Obras em condicdes fisicas irrecuperaveis;

e Obras desatualizadas, com excecdo de algumas areas as quais iSso néo se

aplica.



3.8 Avaliagcédo da colecéao

A Biblioteca devera realizar a avaliacdo do seu acervo sempre que
necessario, sendo empregados métodos quantitativos e qualitativos, cujos
resultados serdo comparados e analisados, assegurando o alcance dos objetivos da

avaliacao da colegéo.

Arapiraca, 2018.
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